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PROCEDURA STVARANJA I IZVRSAVANJA UGOVORNIII OBWZA
ETNOGRAFSKOG MUZEJA SPLIT

1.1. Svaki zatltje.v za nabavkom usluge, materijala ili izvodenja radova a koji
rezultiraju stvaxanjem obveze Muzeja mom biti odobren od ra\,'natelja.

1.2. Nabavu roba i usluga moZe inici.ati svaki zaposlenik iz djelokruga svoga rad4
a pismeni ili usmeni zahtjev se dostavlja u tajd5tvo gdje se evidentira i daje na
odobrenje ruvnatelju.

1.3. Radunovodstvo pdje poketanja postupka ugovaranja i stvamnja ugovomih
obveza tueba obaviti kontrolu i obavijestiti ravnatelja je li sklapanje predloZene
ugovome obveze u skladu s vaieCim financijskim planom i planom jar.ne nabave.

1.4. Po odobrenju ravnatelja ispostavlja se oaxudZbenica dobavljadu za nabavke do
20.000,00 kn.

1.5. Sve nabavke do 70.000,00 kn odobrava ravnatelj, a za sve nabavke lznad XaZi
se odobrenie Osnir aea.

1.6, Za nabavke od 20.000,00 do 200.000,00 kn uz narudZbenicu nuino je pril-upiti
tri ponude. Za bagatehe nabavke (robe i usluga do 200.000,00 kn, odrosno mdova do
500.00,00 kn) Etnografski muzej Split ne provodi postupak ja\,'ne nabave.

2.1. Ugovome obveze koji se sklapaju na godinu dana ugovara rarznatelj do propisanih
ovlasti a u skladu s planom.

3. Ve6 stvorenu obvezu potwduje ravnatelj svojim paxafom.

4. Ispostavljeni radun za isporudenu robu ili usluge zapdma tajnistvo a kontrolim
likvidator (rokovi, kolidine, k-valiteta, isporuka i matematidka provjem) dime se raaun
prihvada kao vjerodostojna knjigovodstvena isprava, te se zaprima u knjigu ulaznih
raduna

4.1. Radun ravnatelj parafira te time odobrava plaianje u propisanom roku.
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